ESCRITURACAO DE NFS-E /
Fluxo Revisado

Visando a melhoria e otimizacao do processo , o fluxo de Importacao das NFS-e para Escrituracao
Municipal foi revisado e atualizado. Neste tépico , de forma abrangente serd mostrado o passo a
passo para :

1. CONSULTAR AS PREFEITURAS CONTRATADAS PARA A CONTA DA EMPRESA
2. CRIAR LAYOUTS DE IMPORTACAO

3. COMO IMPORTAR AS NOTAS NA PLATAFORMA

4. COMO ACOMPANHAR O ANDAMENTO DAS NFTS

Todos as funcionalidades estao na Aba "Escrituracao NFTS' no Painel lateral.
Escrituracéio

NFTS

PREFEITURAS CONTRATADAS

Essa funcionalidade exibe as Prefeituras Contratadas para a conta selecionada e as prefeituras
disponiveis para contratacao.

Caso gueira a adicdo de uma prefeitura especifica contate o suporte do Motor Fiscal ou siga as
instrucdes de ativacao.

FICISILUIUS CUIILTULlJIuuUS

Gerencie as prefeituras habilitadas para a escrituragdo de NFTS e ative novas prefeituras disponiveis.
Contratadas (1) Disponiveis para ativagéo (65)
Municipio UF Ccodigo IBGE Tipo de nota [ portal Autenticagéo Situagao

Sao Paulo SP 3550308 NFTS Certificado @

(@ Precisa contratar uma prefeitura que nao estd na lista? Acione o suporte do Motor Fiscal para avaliarmos a disponibilizagao do municipio.
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Prefeituras contratadas

Gerencie as prefeituras habilitadas para a escrituragdo de NFTS e ative novas prefeituras disponiveis.

Contratadas (1) Disponiveis para ativagéo (65)
Municipio UF cédigo IBGE Tipo de nota [ portal
Anapolis GO 520mM08 NFTS
Aracaju SE 2800308 NFTS
Araguari MG 3103504 NFTS
Barueri SP 3505708 Instituicao financeira
Barueri SP 3505708 NFTS
Balem PA 1501402 NFTS
Belo Horizonte MG 3106200 NFTS
Betim MG 3106705 NFTS

LAYOUTS DE IMPORTACAO
o termo '"'Layout" citado aqui, quer dizer "planilha"

Autenticagio

Senha

senha

Senha

Cartificado

Ambos

Senha

Senha

Senha

Taxa de setup

R$ 299,00

R$ 299,00

R$ 299,00

RS 299,00

R$ 299,00

RS 299,00

R$ 299,00

R$ 299,00

00000000,

O Motor Fiscal possui uma planilha ( layout ) padrao. Mas nem sempre , todos 0os campos
necessarios podiam ser preenchidos pelo usuario devido a ausencia deles. Exemplo :

O Usuadrio as vezes precisava exportar do seu ERP os dados das NFTS que desejava escriturar e
depois repassar esses dados para o layout padrao do Motor Fiscal.

Isso demandava muito tempo e ainda assim poderia vir sem todos os dados. Pensando nisso , foi

desenvolvido um fluxo capaz de entender e ler qualquer planilha ( layout ) .

Novo layout

Em LAYOUTS DE IMPORTAGAQ clique em

Dé um nome ao Layout e selecione se ele se aplica a TODOS os Municipios ou ndo. Clique em

Continuar.

Novo layout de importagdo

Configure o de-para entre as colunas do seu arquivo e os campos exigidos pelas prefeituras.
Prefeituras

Nome dolayout *

Prefeituras do layout

Escolha para quais prefeituras contratadas este layout vale.

X cancelar

. TODOS os municipios contratados
Escopo dindmico: o layout passa a valer para toda prefeitura ativa da conta, inclusive as contratadas no futuro (hoje 1).

ou selecione manucimente
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Na préxima tela , faca o upload do Modelo ( desejavel que seja a planilha com as notas ) e clique
em Continuar.

Arquivo de exemplo (opcional)

Detecte as colunas do seu arquivo para sugerir o de-para.

Suba um arquivo de exemplo (o mesmo que voce usa para importor) para detectarmos as colunas e sugerir o de-para automaticomente. Esta etapa & opcional — vocé pode mapear os campos manualmente.

@

Pular etapa

Nessa tela um De/Para precisara ser feito. Ou seja , qual campo da minha planilha é igual ao
campo que o Motor Fiscal interpreta ?

Exemplo : O Motor I1é o CNPJ do prestador ----- PEDIR AJUDA PEDRO

OBS : Caso utilize o layout padrao do Motor Fiscal , -hé necessidade de realizar esse
procedimento , pois ele ja estara disponivel. Crie Layouts apenas para planilhas -

do padrao Motor Fiscal.

De-para de campos
issacie coda compoesigidoauma

camprayse
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IMPORTAR

Agora Sim é o momento de importar as notas para a ferramenta.
Selecione o modelo que criou e faca o upload do arquivo.
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Importar notas

Importe planilhas de NFTS (servigos tomades) usande um layout configurado. Validamos cada linha antes de gravar.

Layout de importagao *

Arquivo de importagao

&

Salecionar planilha (.xlsx ou .csv)

Depois , vocé sera direcionado para uma tela de Conferéncia. Essa tela apontara previamente
guantas notas estao validas e ( ou seja , serao Importadas ) , quantas estao invalidas ( ou seja ,
nao irao subir ) .

O motivo dos erros sera exibido antes para que o usuério possa corrigi-los antes de realizar a
importacao.

FOTO DESSA TELA

PAINEL

Painel completo de exibicao para acompanhamento das NFTS.
Essa funcionalidade inclui :

- Visualizacao em Tempo Real dos Status de Escrituracao por periodo

- Filtro de exibicao por planilha : Visualizar apenas as notas importadas de uma planilha
especifica.

- Visualizacao por Planilha , Por Tomador ou Por Municipio.

- Visualizacao de Pendéncias a serem corrigidas por parte do cliente ( Ex : Tomador com
certificado vencido , competéncia encerrada , login invalido e etc...)

- Reprocessamento de notas ( caso algumas notas se apliguem a casos iguais ou semelhantes
aos citados acima , um botdo de reprocessamento ficara ativo apds correcao ) .

- Mural com valores de ISS Retido e Nao Retido.

- —— e =
Pulnel EPHHM: ADCENTURE VARLADOS - DA 100dsx a Agosio 2026
Escrituracto - NFTS
ESCRITURADAS PEMDENTES PENDENTE CLIEMTE I:E COM ERRO D-l 15 RETIDO R 155 HAD RETIDO [
838 60 575 205 134 vt 1.588 ...
semvicos RS 1.030.49 stevigos RS 32.457.5
6,07 16,58
155 R% 60.369,79

Plonilhas Por municipio Por tomador


https://docs.motorfiscal.com.br/uploads/images/gallery/2026-08/kqHxAskhdjnxXtKh-image-1786394120483.png
https://docs.motorfiscal.com.br/uploads/images/gallery/2026-08/246RWAkoRIsAJivq-image-1786394904647.png

Revision #1
Created 10 August 2026 18:38:26 by Eduardo Gonzalez
Updated 10 August 2026 20:56:18 by Eduardo Gonzalez



