
Como escriturar NFTS (Nota Fiscal do Tomador de Serviço) através de planilha.

PASSO A PASSO PARA REALIZAÇÃO DO UPLOAD DA PLANILHA – ESCRITURAÇÃO

Obs : Para que o Upload seja feito a planilha precisa estar preenchida.

1. Na parte superior do Grid do Motor Fiscal , selecione qualquer empresa do grupo ( é desejável
que selecione apenas UMA empresa , mas ela não necessariamente precisa estar na planilha ) .

2. Na aba de Consulta NFS-e Recebidas localize o botão ‘’Upload planilha’’ na parte superior.

                   

3. Clique no botão Upload planilha , selecione o arquivo e clique em enviar.

ESCRITURAÇÃO DE NFTS

ESCRITURAÇÃO DE NFTS - VIA PLANILHA -
Fluxo Antigo
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Durante o processamento , será exibida uma tela de carregamento indicando o progresso da
importação.
Após a conclusão do upload , será apresentada uma tela de resumo com o resultado da operação.
No exemplo da imagem anexada , a planilha continha 102 notas fiscais e todas as 102 notas foram
importadas com sucesso.

        

A Partir desse momento , o upload está Concluído e as notas estão na Plataforma.

IMPORTANTE : O Upload concluído NÃO significa que as notas já estão na prefeitura ,
mas SIM que elas estão na plataforma e na fila para serem processadas.

PARA ACOMPANHAR O STATUS DAS NFTS : 

1. Selecione as empresas desejadas no grid da parte Superior
2. Na aba de Consulta NFS-e Recebidas , filtre pelo período.

3. Verifique o campo Status Escrituração.
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ESCRITURADA = NF já está na Prefeitura
PENDENTE = NF está na fila de processamento.
PENDENTE CLIENTE = um dado específico precisa ser revisado
ERRO = NF ainda não está na Prefeitura
DESCONSIDERADA = a NF foi desconsiderada.
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