FUNCIONALIDADES DA ABA
ESCRITURACAO NFTS

NOVAS FUNCIONALIDADES DA ABA ESCRITURACAO NFTS

Visando a melhoria e otimizacao do processo , o fluxo de Importacao das NFS-e para Escrituracao
Municipal foi revisado e atualizado. Neste tépico , de forma abrangente serd mostrado um passo a
passo simples para :

1. CONSULTAR AS PREFEITURAS CONTRATADAS PARA A CONTA DA EMPRESA (
Disponivel apenas para ADMS )

2. O QUE E LAYOUT DE IMPORTACAO E COMO CRIAR

3. COMO IMPORTAR AS NOTAS NA PLATAFORMA

4. COMO ACOMPANHAR O ANDAMENTO DAS NFTS

Todas as funcionalidades estao na Aba "Escrituracao NFTS" no Painel lateral.

Escrituracto

NFTS

PREFEITURAS CONTRATADAS

PREFEITURAS CONTRATADAS

Essa funcionalidade exibe as Prefeituras Contratadas para a conta selecionada e as prefeituras
disponiveis para contratacao.

Caso queira a adicao de uma prefeitura especifica contate o suporte do Motor Fiscal ou siga as
instrucdes de ativacao

FICICILWUIUS CUIILTULUUUS

Gerencie as prefeituras habilitadas para a escrituracdo de NFTS e ative novas prefeituras disponiveis.
Contratadas (1) Disponiveis para ativagéo (65)
Municipio UF Cédigo IBGE Tipo de nota / portal Autenticagao Situagao

Sao Paulo sP 3550308 NFTS Certificado @

(@ Precisa contratar uma prefeitura que ndo estd na lista? Acione o suporte do Motor Fiscal para avaliarmos a disponibilizagao do municipio.
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Prefeituras contratadas

Gerencie as prefeituras habilitodas para a escrituragdo de NFTS e ative novas prefeituras disponiveis.

Contratadas (1) Disponiveis para ativagédo (65)
Municipio UF Cédigo IBGE Tipo de nota | portal Autenticagéio Taxa de setup Agtio
Anapolis [le] 5201108 NFTS Senha R$ 299,00 m
Aracaju SE 2800308 NFTS Senha R$ 299,00 m
Araguari MG 3103504 NFTS Senha R$ 299,00 m
Barueri SP 3505708 Instituicas financeira Cartificado R$ 299,00 m
Barueri SP 3505708 NFTS Ambos R$ 299,00 m
Belem PA 1501402 NFTS Sanha RS 299,00 m
Belo Horizonte MG 3106200 NFTS Senha R$ 299,00 m
Betim MG 3106705 NFTS Senha R$ 299,00 m

O QUE E O LAYOUT DE IMPORTACAO ?

O termo "Layout" quer dizer "planilha'.
Entdo , o layout de importacao é o modelo de planilha usado para importar suas notas na
Ferramenta. Entenda mais no préximo tépico.

COMO CRIAR O LAYOUT DE IMPORTACAO

OBS : Caso utilize a planilha padrao do Motor Fiscal , -hé necessidade de realizar
esse procedimento.

ESTE TOPICO DEVE SER IGNORADO. Crie Layouts apenas para planilhas -do
padrao Motor Fiscal.

LAYOUTS DE IMPORTACAO :

O Motor Fiscal possui uma planilha ( layout ) padrao. Mas nem sempre , todos 0s campos
necessarios podiam ser preenchidos pelo usuério devido a ausencia deles. Exemplo :

O Usuario as vezes precisava exportar do seu ERP os dados das NFTS que desejava escriturar e
depois repassar esses dados para o layout padrao do Motor Fiscal.

Pensando nisso , foi desenvolvido um fluxo capaz de entender e ler qualquer modelo de

planilha ( layout ) .

Dé um nome a ele e selecione se ele se aplica a TODOS os Municipios ou nao. Cligue em

Em Layouts de Importacao, clique em
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Continuar.

M Novo layout de importacéo

Configure o de-para entre as colunas do seu arquivo e os campos exigidos pelas prefeituras.

X Cancela

Prefeituras

Nome do layout *

Prefeituras do layout

Escolha para quais prefeituras contratadas este layout vale.

. TODOS os municipios contratades
Escopo dinamica: o layout passa a valer para toda prefeitura ativa da conta, inclusive as contratadas no futuro (hoje 1).

ou selecione manualmente

Na préxima tela , faca o upload do Modelo ( desejavel que seja a planilha com as notas ) e
cligue em Continuar.
Faca o upload do arquivo.

A préxima etapa é a final. E aqui onde serdo definidos os campos equivalentes ( De/Para ) entre
0 seu layout e o Motor Fiscal , para cada um dos campos.

No lado esquerdo sao apresentados os campos com a nhomenclatura do Motor Fiscal e a direita
vocé deve escolher na lista qual é o nome da coluna equivalente na sua planilha.

Exemplo : O Motor |é o CNPJ do prestador como '""CNPJ do Prestador' e no seu arquivo a
nomenclatura pode ser "PrestCNPJ"

E interessante que todos os campos sejam preenchidos , caso ndo haja um campo equivalente ,
por favor deixar em branco.
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De-para de campos
Associe coda campo erigido:

portogn (10 oo, ipoTomador, prestar o).
Gohuna do arquiva
Salacions
enag vt ERepa—
memmlce e
CHPado prestador Comna g0 arquiva
Seofabf#  Camplaaalit  BoruedSF  Guardboslih londinalFR  Cuiballe  loas FesoalFE  OumealSP Veres 20 Selecione
GPado tom Gona do arquiva
S/ Campiioalst  GoelerfR  Ouorbcslih  lonsns(PR CUtO(i  Jessrewsalfe  Cmesfsn Verss30 Selecione
codige o servico 10 ERepa—
SeoFoun/i®  Complios/st  BoruerfSE  Guorucs/sh lonckinalFR  Cslibali  Jooo FosonlPe  Daoceolsh Ver0s30 Salacions
Dota de amissan Doio Comnn a0 arquiva
Compinca/st  soruenfsr  Guarurcals  lonaibolfe  Cuibalfi  Joooressoolte  Osmeola Yeras50 Salscions

biscriminacao Texio
CampiasftP  FotalaniCe

158 retido B
SasPoL/®  Campinoalst  GoelerfSR  Ouonbcslih  lonsns(PR CUtali  Jessreisalfe  Cmes/sn Verss30

Municipio e escrituraca
SeoFoun/i®  Complios/st  BoruerfsE  Guoruos/sh  lonckinalFR  Cllibali  Jooo FossonlPe  Daoceolsh Ver0s30

COMO IMPORTAR AS NOTAS NA PLATAFORMA

Dentro da aba de Escrituracao NFTS va em Importar.
Selecione o modelo da sua planilha e faca o upload do arquivo.

Importar notas

Importe planilhas de NFTS (servigos tomados) usando um layout configurado. Validamos cada linha antes de gravar.

Layout de importagéo *

Arquivo de importagao

&

Selecionar planilha {.xlsx ou .csv)

Depois , vocé serd direcionado para uma tela de Conferéncia.

Essa tela apontara previamente quantas notas estao validas e ( ou seja , serdo Importadas ),

guantas estao invalidas ( ou seja , nao irdo subir) .

O motivo dos erros sera exibido antes para que o usudrio possa corrigi-los antes de realizar a

importacao.

O Botao '""Baixar Invalidas' permite que o usuario baixe as que estdo invélidas para que possa

corrigir e subir depois separadamente apenas elas.

Cligue em Importar para finalizar o processo.
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Importar notas

Inparte planinos de NFTS (senigos tomados) usando um layaut corfigusado, Valldamnos coda linha antes de grovar,

Resultado da validagao 0 notas-SIEs
TOTAL DE LINHAS VALIDAS NVALDAS
(3) 40 cohunas do aruiva layout & serdo 1D, Crigern, Status Escritutagho, Nimero da NFS-& Valor do Servie, Dala de Emisss da NFS-¢ Data de Impartagiio, CNP{CPF Prestador, CNPLJCHF Temedor, Rozbo Social Prestader, Cidade Prestader, Stotus ERP, Status,

Codign de erficagho, knzso Seciol Tomosdor, Valor Total Recsbidn, Cédigo do Servigs, Discriminagse, o Servigo (3], Velor o 155, 155 Retido, Viaior da Dechugo, Dota Emissto R9S, Data Envio POF, Série RS, Dato Motive C tote,
Inscrign Prestader, Inscrigtio Temados, Dota ERP, Optante pelo Smples Hocional, Cadige do Municia do Prestador, Tipo Temodor, Docunments, Mome Arquiva, Provedor, vis. Base Cale. IBSCES, Liberodo para integragaa.

Linhas com erro ou observagao
s linhas com e no serde imperodas — cormja-0s o st arquive & volide novaments, ou baie o o para reviser. As demais tm obsenogEes que od0 impedem o importagan.

e MuNICiPID camro momvo oBseRvAGAD
2 Municipio artifice
3 Municipie MumiEipie nas identificetn
4 Municipic. MuiEipie nas identificoto

Municipic.
[ fr wiunicipio nao identificoc
7 Municipic
a Municipic
] v Municipio nas identificod
M — sicle
X Cancelor (3 Trocar arquiva 4 Baixar 92 invélidas

PAINEL : VEJA COMO ACOMPANHAR O ANDAMENTO DAS NFTS

Apéds a Importacao , a aba Painel exibe um acompanhamento completo do processo.
Essa funcionalidade inclui :

- Visualizacao em Tempo Real dos Status de Escrituracao por periodo

- Filtro de exibicao por planilha : Visualizar apenas as notas importadas de uma planilha
especifica.

- Visualizacao por Planilha , Por Tomador ou Por Municipio.

- Visualizacao de Pendéncias a serem corrigidas por parte do cliente ( Ex : Tomador
com certificado vencido , competéncia encerrada , login invélido e etc... )

- Reprocessamento de notas ( caso algumas notas se apliquem a casos iguais ou
semelhantes aos citados acima , um botao de reprocessamento ficara ativo apds correcao na
aba Acdes ) .

- Mural com valores de ISS Retido e Nao Retido.

OBS : A Imagem abaixo mostra como é o Painel.

Caso queira selecionar APENAS os dados da SUA Planilha , basta selecionar o botao
do funil na aba Acoées.

Caso contrario , o painel ira exibir os dados de todas as notas do CNPJ(s) selecionado
/Conta Juntas.
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PCIinel Setembro 2026

Escrituracdo - NFTS

ESCRITURADAS PENDENTES PENDENTE CLIENTE l::\ COM ERRO a 155 RETIDO l::\ 1SS NAO RETIDO

1.454 0 0 0 155 nota: 1.5648 ...
servigos RS 2.799.54 servigos RS 36.620.
0,34 51,54

1ss RS B7.166,50

Planilhas Por municipio Por tomador

INFORMAGCOES ADICIONAIS

ATENCAO PARA O SIGNIFICADO DOS STATUS DE ESCRITURAGAO :

ESCRITURADA = NF j& esta na Prefeitura

PENDENTE = NF estd na fila de processamento.

PENDENTE CLIENTE = um dado especifico precisa ser revisado ( necessita acao por parte
do CLIENTE )

ERRO = NF ainda nao estd na Prefeitura ( nossa equipe analisara - nao ha necessidade
de acao)

DESCONSIDERADA = a NF foi desconsiderada.

TODA PLANILHA DEVERA CONTER 09 CAMPOS OBRIGATORIOS ( sem excegdo ) :

Aliquota do ISS / CNPJ do Prestador e Tomador / Cédigo de Servico / Data de Emissao
/ Iss Retido ( se Sim ou Nao ) / Municipio de Escrituracao / valor do servico / numero
da nota.
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